Nomad for anvandaren

(anvandare med enskild dator)

Gor sa har for att skicka information till huvudkontoret:

1. For att skicka information till huvudkontoret med de forandringar som gjorts,
ga in i Kontakt och Arkiv-menyn och valj Nomad - Skicka information.

2. Idialogen Skicka information viljer du vilken plats du vill skicka information till,
genom att markera platsen och trycka pa Nista. Nu far du fram en dialog om
nar du senast skickade informationen till platsen och det senaste sekvensnumret.

3. Under delen Alternativ ser du var och hur du vill spara/skicka nomadfilen. Detta
fylls i automatiskt och allt du behover gora ar att trycka pa Skicka. Nu borjar
Kontakt analysera de forandringar som gjorts och skapa och spara en fil enligt
installningarna. Nar det dr klart star det Klar! i den lilla dialogen och da valjer
du Stang.

Nu har nomadfilen skapats och skickats ivag via ditt e-postprogram — svarare 4n sa ar
det inte!

OBSERVERA

Om det av ndgon anledning uppstar ett fel nar du forsoker skicka mailet till
huvudkontoret och det inte kommer fram, ga inte in i Kontakt och borja om fran steg
1. Alla nomadfiler som en ging skapats i Kontakt sparas och kan da ocksa
”aterskapas” vid behov. For att dterskapa filen ring Kontaktansvarig pa
huvudkontoret, sa hjalper han/hon dig.



Nomad for anvandaren

(anvandare med enskild dator)

Gor sa har for att ta emot information fran huvudkontoret:

1.

Oppna ditt e-postprogram och titta om det har kommit ett mail ifran
huvudkontoret med en bifogad fil. Om detta ar fallet, vilja att 6ppna mailet
(dubbelklicka) sa att du kan lidsa det och vilj sedan att spara den bifogade filen
nagonstans pa din dator dar du sedan latt kan hitta den, t ex pa datorns
skrivbord (detta gors enklast genom att trycka hoger musknapp pa filen och
vilja Spara som och vilja var du vill spara filen).

. Nar du sparat den bifogade filen, 6ppna Kontakt. G4 in i Arkiv-menyn och vilj

Nomad — Ta emot information. Leta dig fram till katalogen/mappen dar du
sparade den bifogade filen, i vart exempel pa datorns skrivbord. (Om du far
meddelandet Det gdr inte att komma dt enbet A:\ tryck Avbryt for att ga
vidare.) Markera filen och tryck Oppna.

Alternativt

Nar du sparat den bifogade filen, 6ppna Kontakt och dra sedan den sparade
nomadfilen fran skrivbordet och slapp pa det 6ppna Kontaktfonstret. (For att
kunna dra och slippa filen kravs att du kan se bade datorns skrivbord och det
oppna Kontakt, d.v.s. Kontaktfonstret kan inte var maximerat pa datorns
skarm.)

. Nu Oppnas dialogen Ta emot information, med uppgifter om nir senaste

informationen fran huvudkontoret togs emot och det senaste sekvensnumret.
Tryck pa knappen Ta emot och Kontakt borjar analysera filen och uppdatera
databasen. Nar det ar klart star det Klar! i den lilla dialogen och da viljer du
Stdng.



