Nomad for anvandaren
(Huvudkontoret)

Gor sa har for att skicka information till en nomadplats/dator:

1. Innan du skickar information, se till s att du forst har tagit emot information
ifran alla platser. Detta ar inte nodvindigt for att skicka information, men det
ar lattare att administrera om man har rutinen att forst lata ”satellitplatserna”
skicka information och ta emot fran alla och sedan skicka “tillbaka”
information till alla. Da ar alla i synk och har samma information p4 alla
platser/datorer!

2. For att skicka information till en plats med de forandringar som gjorts, ga in i
Kontakt och Arkiv-menyn och vilj Nomad - Skicka information.

3. Idialogen Skicka information viljer du vilken plats du vill skicka information till,
genom att markera platsen och trycka pa Ndasta. Nu far du fram en dialog om
nar du senast skickade informationen till platsen och det senaste
sekvensnummret.

4. Under delen Alternativ ser du var och hur du vill spara/skicka nomadfilen. Detta
fylls i automatiskt och allt du behover gora ar att trycka pa Skicka. Nu borjar
Kontakt analysera de forandringar som gjorts och skapa och spara en fil enligt
installningarna. Nar det dr klart star det Klar! i den lilla dialogen och da valjer
du Stiang. Denna procedur gors for en och var av platserna och de olika
nomadfilerna skickas via ditt e-postprogram till respektive plats enligt
instdllningarna.

Nu har nomadfilerna skapats och skickats ivdg via ditt e-postprogram — svarare an sa
ar det inte!



OBSERVERA

Om det av ndgon anledning uppstar ett fel nar du forsoker skicka mailet till
huvudkontoret och det inte kommer fram, ga inte in i Kontakt och borja om fran steg
1. Alla nomadfiler som en ging skapats i Kontakt sparas och kan da ocksa
?aterskapas” vid behov.

For att dterskapa filen, avsluta Kontakt 6ppna igen och logga in som Administrator
istallet. G4 in i menyn Arkiv, vilj Nomad, Platser. Markera nomadplatsen (vanstra
sidan) vars nomadfil inte kommit fram och da visas (hogra sidan)en lista 6ver alla
arbeten/aktiviteter som gjorts med den markerade platsen. Markera arbetet/aktiviteten
som du vill skicka pa nytt och tryck pa antingen knappen Nomadfil for att spara filen
pa nytt eller knappen Skickanere till hoger.

Later dig pa nytt ta fram motsvarande Nomadfil som ar inblandad i arbetet genom att
du far mojlighet att spara denna som en fil pa t ex din harddisk. Detta dr anviandbart
om t ex en Nomadfil inte kommit fram via e-post till en annan plats varfor du behover
skicka Nomadlfilen pa nytt.

se Nomad for administratéren och avsnittet Aterskapa sparade nomadfiler.

Nomad for anvindaren  (Huvudkontoret)

Gor sa har for att ta emot information fran faltsaljarna:

1. Oppna ditt e-postprogram (Ms Mail) och titta om det har kommit ett mail med
en bifogad fil ifrdn ndgon av filtsdljarna. Om detta ar fallet, vilj att 6ppna
mailet (dubbelklicka) sa att du kan l4dsa det och ga sedan in under menyn Arkiv
och vilj Spara bifogad fil som. Vilj att spara den bifogade filen ndgonstans pa
din dator dar du sedan litt kan hitta den, t ex i C:\Nomad.

2. Nir du sparat den bifogade filen, avsluta MsMail och ga in i Kontakt. Ga in i
Arkiv-menyn och vilj Nomad — Ta emot information. Leta dig fram till
katalogen dar du sparade den bifogade filen, t ex i C:\Nomad. (Om du far
meddelandet Det gdr inte att komma dt enbet A:\ tryck Avbryt for att ga
vidare.) Markera filen och tryck Oppna.

1. Nu 6ppnas dialogen Ta emot information, med uppgifter om vilken faltsiljare
som skickat informationen, nar senaste informationen togs emot och det senaste
sekvensnummret. Tryck pa knappen Ta emot och Kontakt borjar analysera filen
och uppdatera databasen. Nar det ar klart star det Klar! i den lilla dialogen och
da viljer du Stdng. Samma procedur galler niar du tar emot information fran de
resterande faltsiljarna.



